FARMACIA BASICA

Prefeitura Municipal de Uniflor

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
PADRAO

(POP’S)

Elaborado Por: Giovana Beatriz Pettenazzi
CRF: 35339

Revisado em: 09/10/2025



FARMACIA BASICA

Prefeitura Municipal de Uniflor

APRESENTACAO

O Procedimento Operacional Padrdao (POP) é o documento que expressa a
descricio detalhada de todas as operagbes necessarias para a realizagdo de um
determinado procedimento, ou seja, é um roteiro padronizado para realizar uma
atividade. O objetivo basico é o de garantir, mediante uma padronizacdo, os resultados
esperados por cada tarefa executada, assim como disponibilizar aos seus usudrios um
servico ou produto livre de variagdes indesejaveis na sua qualidade final.

E um instrumento de gestdo da qualidade que busca a exceléncia na prestacdo do
servico, além de ser uma ferramenta dinamica, passivel de evolucdo, que busca profundas
transformagoes culturais na instituicio, nos aspectos técnicos e politico-institucionais.

O referencial tedrico que embasa a elaboracdo do presente Manual, sdo as agoes
relacionadas a organizacdo do “Ciclo da Assisténcia Farmacéutica”, a partir de uma
perspectiva sistémica, relacionadas as atividades de selegdo, programacdo, aquisicdo,
armazenamento e distribuicio de medicamentos na rede municipal de Sadde, visando
promover a padronizacdo dos procedimentos, prezando a qualidade da Assisténcia
Farmacéutica prestada ao contribuinte.

Para a efetiva implementacdo da Assisténcia Farmacéutica é fundamental ter como
principio basico norteador o CICLO DA ASSISTENCIA FARMACEUTICA, que é um sistema
constituido pelas etapas de selegdo, programacao, aquisicdo, armazenamento, distribuicdo
e dispensacao, com suas interfaces nas acoes da atencdo a saude.
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PROGRAMACAO DE MEDICAMENTOS POP - 001

1. OBJETIVO:
Estabelecer os procedimentos e rotinas para auxiliar os servidores da rede municipal de
saude, nas atividades relacionadas a programacao de medicamentos para abastecimento

da rede municipal de saude, compatibilizando os recursos disponiveis com as
necessidades.

2. RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUACAO:
A programagdo dos medicamentos no municipio é de responsabilidade do farmacéutico
responsavel técnico.

3. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

A programacao é uma atividade associada ao planejamento, por isso é descentralizada e
ascendente. O planejamento leva em consideragdo os fatores abaixo relacionados:

e Medicamentos padronizados (RENAME Municipal);

* Processo de aquisicdo a ser adotado pelo municipio;

e Periodicidade das compras;

¢ Quantitativo a ser programado;

e Quantidade a ser adquirida de acordo com o Consumo Médio Mensal.
A programacdo para a aquisicdo de medicamentos e insumos farmacéuticos é realizada pelo
farmacéutico de acordo com os meses de programacao referentes aos lotes de compras do

Consoércio Parana Sadde, sendo eles: Lote Saude Mental, Federal, Estadual e Municipal.

Por isso, deve ser feito o planejamento da dispensacao de acordo com a data estimativa de
entrega dos lotes.

OUTRAS CONSIDERACOES:

A programacdo dos medicamentos é uma rotina de muita responsabilidade. Portanto, é
imprescindivel que seja feita a conferéncia dos itens apds a digitacdo, para corrigir possiveis erros.
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AQUISICAO DE MEDICAMENTOS POP - 002

1. OBJETIVO:

Este POP tem como objetivo fixar procedimentos para a correta aquisicdo de medicamentos
pelo municipio, de maneira que nao haja faltas ou excessos de medicamentos, e nem perdas
devido a prazo de validade expirado, atendendo dessa maneira a demanda da populagdo
usuaria do SUS e otimizando os recursos financeiros do municipio.

2. RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUACAO:

A programacao dos medicamentos no municipio é de responsabilidade do farmacéutico, ou,
na falta deste, do Secretario Municipal de Satide ou pessoa designada pelo mesmo.

3. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1.

A programacdo dos medicamentos do Consorcio ocorre nos meses de fevereiro, maio,
agosto e novembro (para compras com recursos das fontes Federal e Estadual) e dos
meses de margo, junho, setembro e dezembro (para a compra utilizando o recurso
Municipal) de cada ano, em datas previamente estipuladas pelo Consércio. Quando
estiver préximo dessa data, acessar diariamente o site do Consorcio,
www.consorcioparanasaude.com.br, e verificar na area de noticias se a(s) planilha(s)
ja estdo disponiveis para programag¢do. As mesmas ficam no ar pelo periodo de cinco
dias tuteis, no qual, findo esse prazo, ndo é mais possivel realizar a programagado dos
medicamentos.

Quando a(s) planilha(s) ja estiver (em) disponivel (is) para programacao, clicar na aba
“Login” ou “Area Reservada”, digitando o login e senha do municipio. Lembrando que o
login é sempre o nome do municipio, com todas as letras minusculas, sem acentos,
cedilhas ou espacos;

Acessar “Formulario de Programacao”;

Digitar novamente o login e senha do municipio. Lembrando que neste login, devem
ser utilizados os acentos e cedilhas, bem como espacos;

Apés entrada no sistema, clicar no icone a sua esquerda da tela, no canto superior,
denominado “Programar”.

Escolher o lote a ser programado e clicar no icone central, "Editar”, para abrir a
planilha;

Colocar as quantidades de cada medicamento a ser programado. E aconselhavel que se
mantenha um estoque de seguranga, em caso de atraso na entregas;
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8. Quando a programacao estiver sendo realizada, os seguintes fatores devem ser
analisados:

v' A programacio dos medicamentos é sempre por embalagem, e nunca por
unidade;

v Obedecer ao teto financeiro do municipio, que esta informado na linha “Saldo a
programar”, na parte de cima da planilha.

v" Programar, dentro do elenco pactuado no municipio, aqueles medicamentos
que sdo mais vantajosos quando adquiridos através do Consorcio, com relacao
a custo, dificuldade de aquisicdo do produto devido a poucos fabricantes no
mercado, etc.

v A planilha devera ser salva repetidas vezes durante o procedimento para nio
ocorrer perda dos dados. A planilha devera ser digitada no tempo maximo de
10 minutos.

9. Clicar em “Confirmar”;

10.0 sistema devera informar a seguinte mensagem: “Programacdo atualizada com
sucesso!”;

11.Aguardar a chegada dos medicamentos na Regional de Satude, acompanhando
periodicamente as previsdes das entregas de cada medicamento no site do Consércio.

OUTRAS CONSIDERACOES:

Encaminhar ao Setor Financeiro da Prefeitura para pagamento, lembrando que o mesmo devera ser
realizado até o ultimo dia da programacdo. Caso ndo seja efetuado o pagamento nas datas
acordadas, a planilha sera excluida do sistema, e o municipio s6 podera efetuar a compra no
trimestre subsequente.

O valor depositado devera ser exatamente o valor programado, para que ndo haja saldos. No
momento do depoésito devera ser informado ao banco o CNPJ do municipio, para identificacao do
pagamento.
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RECEBIMENTO E ARMAZENAMENTO POP - 003

1. OBJETIVO:
Estabelecer os procedimentos e rotinas para auxiliar os servidores da rede municipal de
saude, nas atividades relacionadas ao correto recebimento e armazenamento de
medicamentos.

2. RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUA(;AO:
A conferéncia minuciosa dos produtos para satde é de responsabilidade do farmacéutico ou
pessoa autorizada.

3. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

Os medicamentos chegam e ficam disponiveis para serem retirados na Secdo de Insumos
Estratégicos em Maringa.
O farmacéutico programa com os responsaveis o melhor dia para busca-los.

RECEBIMENTO:

= Em Maringa, pegar os medicamentos no Pellet correspondente a Uniflor e assinar 2
vias da nota fiscal no campo “Transportado por”;

=>» Em Uniflor, conferir os medicamentos de acordo com a nota fiscal, lote, validade e
quantidade;

=>» Verificar possiveis avarias nas embalagens e/ou medicamentos (frascos quebrados,
trincados, caixas amassadas, vazamentos, embalagens iimidas, etc.);

=>» Se apds a conferéncia dos itens acima verificar-se alguma falta ou outro problema,
comunicar o funcionario do almoxarifado da Regional de Saude;

=>» Se todos os itens supracitados estiverem em conformidade com o especificado,
carimbar e assinar quem recebeu e colocar a data no campo “Recebido por”;

=>» Dar entrada no Sistema Fly Saude.

ARMAZENAMENTO:

= Os medicamentos devem ser armazenados em dareas com condicOes especiais de
temperatura e umidade, ndao devendo a luz solar incidir diretamente nos
medicamentos;

= 0Os locais de armazenamento dos medicamentos devem ser bem ventilados e livres de
po, lixo, roedores, aves, insetos e quaisquer animais;

= Os medicamentos deverdo ser armazenados conforme a regra PVPS (Primeiro que
Vence, Primeiro que Sai), isto é, os medicamentos com data de validade mais préxima
deverdao ser estocados sempre a frente dos medicamentos mais novos, de modo a
evitar perdas com medicamentos vencidos;

= Nenhum medicamento podera ser estocado antes de ser oficialmente recebido e
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devidamente conferido pelo funcionario do almoxarifado;

= Os estoques devem ser inspecionados com frequéncia para verificar alteracdes visiveis
nos medicamentos (precipitacdo de suspensdes, turvacao de diluentes de injetaveis,
etc.) e medicamentos com prazo de validade vencido;

= O armazenamento em estantes, armarios, prateleiras ou estrados deve permitir a facil
visualizagdo quanto ao nome do produto, seu numero de lote e prazo de validade;

= 0 armazenamento dos medicamentos nunca deve ser efetuado diretamente em contato
com o solo. Quando ndo couber nas prateleiras inferiores dos armarios, devem ser
embalados em uma caixa na parte superior do armario, local destinado ao estoque,
contendo informacdes do medicamento: Nome, quantidade, lote e validade;

= Para facilitar a limpeza e a circulagdo de pessoas, os medicamentos devem ser
estocados a distancia minima de 1 (um) metro das paredes e do teto. Nunca estocar
medicamentos em corredores e passagens.

ARMAZENAMENTO DE MEDICAMENTOS TERMOLABEIS

v

v

Os medicamentos devem ser dispostos em camaras frias, refrigeradores com temperatura
controlada entre 2 e 82C, com registro diario;

Os refrigeradores devem ser mantidos limpos e arrumados, e devem ser utilizados
somente para medicamentos.

ESTOCAGEM DE MEDICAMENTOS SOB CONTROLE ESPECIAL

v Deve-se manter um local especifico destinado para armazenagem de produtos regidos
pela portaria 344/98;

v' 0Os medicamentos devem ser armazenados em locais apropriados, a maioria deles a
temperatura em torno de 25 °C, sendo aceitavel uma variacdo no intervalo entre 15-30 °C,
sem incidéncia de luz solar direta.

OUTRAS CONSIDERACOES:

O transporte e armazenamento adequado dos medicamentos sdao de competéncia do farmacéutico
ou pessoa responsavel pela Assisténcia Farmacéutica no municipio.
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DISPENSACAO DE MEDICAMENTOS POP - 004

1. OBJETIVO:

O atendimento farmacéutico objetiva prestar um servico de qualidade, completo e
uniforme ao paciente, além de facilitar a comunicacdo entre os outros profissionais de
saude, tendo como referencial tedrico a Aten¢do Farmacéutica (MELO, 2002).

. RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUACAO:

A dispensa¢do de medicamentos no municipio é de responsabilidade do farmacéutico e
responsavel técnico.

. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

No ato da dispensagdo, o farmacéutico deve informar e orientar o usudario o uso adequado do

medicamento, sendo elementos importantes:

O cumprimento da orientacdo;

Cumprimento da dosagem;

Influencia dos alimentos;

Interacdo com outros medicamentos;
Reconhecimento de reagdes adversas potenciais;
Condigoes de conservacao dos produtos.

No processo de dispensacdo de medicamentos, deve ser feita a inspecdo visual para verificar

a identificacdo do medicamento, prazo de validade e a integridade da embalagem.

Os medicamentos s6 devem ser entregues mediante a apresentacdo da prescricdo

médica/odontoldgica.

Os medicamentos psicotrépicos devem ser dispensados de acordo com a portaria 344/98 do

Conselho Federal de Farmacia, visto que s6 o farmacéutico pode realiza-la.

A dispensacdo de medicamentos antimicrobianos também ¢é funcdo exclusiva do

farmacéutico.

A prescricao deve conter os seguintes dados:

e Legibilidade e auséncia de rasuras e emendas;

¢ Identificacdo da institui¢cdo ou do profissional prescritor com o niimero de registro no
Conselho Profissional;

e Endereco do seu consultério ou da instituicao o que pertence;
e Identificacdo do paciente (nome completo);

e Endereco residencial do paciente;
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e Identificacdo do medicamento, concentracdao, dosagem, forma farmacéutica,
¢ (Quantidade e posologia;
e Duracdo do tratamento;

e Assinatura e identificagdo do prescritor (carimbo).

Colocar a quantidade dispensada de caneta vermelha ao lado do medicamento;
Registrar saida no sistema Horus.

Arquivar as receitas todos os dias com sua respectiva data;

s W

Devem ser separadas as receitas normais das receitas de antibioticos e controlados da
portaria 344 /98.

OUTRAS CONSIDERACOES:

A Receita de Controle Especial e a Notificacdo de Receita devem estar preenchidas de forma
legivel, com a quantidade escrita em algarismos arabicos e por extenso, sem emenda ou
rasura. Também devem estar preenchidos o nome e o endereco completo do paciente e a
data de emissao.

O farmacéutico deve entrar em contato com o prescritor para esclarecer eventuais
problemas ou duvidas que tenha detectado no momento da avaliagao da receita.

Elaborado Por: Giovana Beatriz Pettenazzi
CRF: 35339

Revisado em: 09/10/2025
Visto:




FARMACIA BASICA

Prefeitura Municipal de Uniflor

REGISTRO DE TEMPERATURA E UMIDADE POP - 005
AMBIENTE E TEMPERATURA DO REFRIGERADOR

1. OBJETIVO:

Auxiliar os servidores nas atividades diarias relacionadas aos procedimentos e rotinas
destinadas ao controle e registro da temperatura e umidade dos locais destinados ao
armazenamento e expedi¢do de medicamentos.

2. RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUACAO:

Funcionarios do setor de farmacia: Ficam responsaveis pela verificacdo diaria de temperatura
e umidade dos locais destinados ao armazenamento de medicamentos.

3. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

Verificar e registrar diariamente, em dois horarios distintos (manha e tarde) as temperaturas
e umidades MAXIMA e MINIMA do ambiente e temperaturas MAXIMA, MINIMA e ATUAL do
refrigerador no termo higrometro digital.

Os registros de temperatura e umidade da farmdcia no periodo da manha deverao ser feitos pelo
funciondrio as 8 horas, portanto, esta sera a primeira atividade efetuada na farmacia ao iniciar o
dia de trabalho; Deve-se anotar no Registro de Controle de temperatura e umidade-ambiente.

[ - Temperatura maxima em grau Celsius

II - Temperatura minima em grau Celsius

[II - Umidade relativa maxima em porcentagem

IV - Umidade relativa minima em porcentagem

V - Nome do funcionario responsavel pelo registro

Apébs o registro, os valores no termohigrometro deverdo ser “zerados”, apertando o botdo
“Reset” para os valores maximos e minimos, conforme orientagdo técnica de cada
termohigréometro.

= A temperatura do refrigerador podera oscilar entre 22 e 82C, caso contrario algumas
medidas deverao ser tomadas pelo responsavel pelo registro

= A temperatura ambiente deve oscilar entre 152 e 302C

= A umidade entre 40% e 65% ou conforme orientacdo do fabricante expressa na

embalagem e bula dos produtos.
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OUTRAS CONSIDERACOES:

Os medicamentos que necessitam ser armazenados sob refrigeracdo devem ser conservados
entre 29 e 82C.

A temperatura das geladeiras que armazenam medicamentos devera ser mantida nesta faixa. As
irregularidades constatadas durante a leitura deverdo ser comunicadas ao farmacéutico. Caso
sejam detectadas alteracdes acima dos niveis criticos ou se por algum motivo eles foram
detectados como possiveis (queda de energia ou queima de um equipamento), deve-se tomar
providéncias imediatas a fim de evitar prejuizos maiores.

O farmacéutico responsavel devera analisar a variagcdo dos valores maximos e minimos, a fim de
garantir as boas condi¢des de armazenamento dos medicamentos. Nesta analise, o farmacéutico
ira verificar possiveis anormalidades no armazenamento dos produtos farmacéuticos de acordo
com as especificacdes dos fornecedores de cada produto.

O termdmetro podera ser mudado de lugar mensalmente, se possivel, e os pontos de afixagdo do
termoémetro deverdo ser determinados pelo farmacéutico responsavel que devera avaliar os
locais que sdo fundamentais para monitorar a temperatura e umidade ambiente.
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DESCARTE DE MEDICAMENTOS VENCIDOS POP - 006

1. OBJETIVO:

Auxiliar os servidores nas atividades diarias relacionadas aos procedimentos e rotinas
destinadas ao descarte correto de medicamentos vencidos da Farmacia Basica de Uniflor.

RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUACAO:
Funcionarios do setor de farmdacia: Farmacéutico técnico, e auxiliar
2. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

O responsavel que ira realizar o descarte dos medicamentos vencidos devera separa-los
de acordo com a classe e forma farmacéutica, para ter um controle melhor na hora de
descarta-los. Feito isso, o profissional seguira as seguintes etapas.

= Elaborar uma tabela, onde devera conter NOME DO MEDICAMENTO, FORMA
FARMACEUTICA, LOTE, FABRICANTE, DATA DE VALIDADE, E O MOTIVO DO DESCARTE
(VENCIDO/DOAGAQ/AVARIA);

= Feito a tabela, listar todos os medicamentos vencidos enumerados e com todos os
requisitos citados.

= Ao terminar a tabela, no final da folha devera conter o nome do responsavel técnico e o
numero do CRF.

= Imprimir a tabela em duas (2) vias. A primeira via devera ser armazenada na pagina de
descarte, com a data, disponivel na Farmacia. A segunda via devera ser encaminhada junto
com o descarte.

= Com os medicamentos vencidos devidamente colocados em uma caixa lacrada e com
um aviso de PERIGO (IMAGEM DE UMA CAVEIRA). Logo, devera ser encaminhado ao
depésito, local onde sdo levados os residuos quimicos do Hospital.

OUTRAS CONSIDERACOES:

Deverda conter um espago apropriado para por os dados da empresa responsavel pelos
recolhimentos desses medicamentos vencidos (descarte), sendo o RG, data e o nome do
funcionario da empresa.
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INVENTARIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS POP - 007

1. OBJETIVO:

Auxiliar os servidores nas atividades relacionadas ao inventario de produtos farmacéuticos.
2. RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUA(;AO:

Funcionarios do setor de farmacia: Farmacéutico técnico, e auxiliar

3. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

O inventario deve ser realizado MENSALMENTE;

E IMPRESCINDIVEL a contagem de todos os itens do estoque;

A contagem deve ser realizada no final do més, quando a expedic¢do esta finalizada;
Suspender o atendimento durante o periodo de inventdrio, exceto casos
excepcionais;

5. Antes da contagem fisica deve ser impresso o Relatério de Posicdo de Estoque e
com o impresso em maos, o servidor procederda a contagem do estoque fisico
ANOTANDO LOTE a QUANTIDADE e VALIDADE encontrada;

No caso de divergéncia de contagem, efetuar uma segunda contagem;

7. No caso de divergéncias nos estoques: informar o responsavel técnico para que
seja possivel identificar o problema ocorrido e realizar o ajuste de estoque

W N =

o

OUTRAS CONSIDERACOES:

e A ocasido do inventario é o momento propicio para organizacao geral do setor e do
estoque, tanto na area de limpeza como na area de armazenagem.

e Deve-se proceder a checagem dos medicamentos vencidos e o descarte dos medicamentos
devolvidos a unidade pelos usuarios.
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FLUXO PARA ANALISE DE SOLICITACAO DE POP - 008

PADRONIZACAO DE MEDICAMENTOS

1.

»

NN AW

o

OBJETIVO:

Estabelecer o fluxo e as etapas formais para analise, discussdao e deliberacdo das
solicitagdes de inclusdo, exclusdo ou substituicio de medicamentos na lista padronizada
do Municipio de Uniflor-PR.

RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUACAO:

Este Procedimento Operacional Padrao aplica-se a todos os servicos de saide que
compdem a Rede Municipal

Comissdo de Farmacia e Terapéutica (CFT)
Profissionais solicitantes
Coordenacado da Assisténcia Farmacéutica

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Formulario de Solicitagcdo de Padronizacao de Medicamento devidamente preenchido
Evidéncias cientificas anexadas, quando aplicavel

FLUXO DO PROCESSO

O profissional solicitante preenche o formulario e entrega a Farmacia Municipal.
A Farmadcia Municipal confere o formuldario e protocola a solicitacao.

A CFT realiza analise técnica, epidemiolédgica e econdmica da solicitacao.

A solicitacdo é discutida na reunido da CFT.

A CFT delibera pela inclusao, exclusdo ou indeferimento da solicitacao.

A decisdo é registrada em ata.

A REMUME ¢ atualizada quando aplicavel.

A decisdo é comunicada oficialmente ao solicitante.

CRITERIOS DE AVALIACAO

Evidéncias de eficacia e seguranca
Necessidades epidemioldgicas do municipio
Disponibilidade de alternativas terapéuticas
Impacto econémico e orgamentario

REGISTRO E ARQUIVAMENTO

Todos os documentos e atas da CFT devem ser arquivados pelo Departamento de Saude.
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PREVENCAO DE PERDAS DE MEDICAMENTO POR POP - 009
EXPIRACAO DE VALIDADE

1. OBJETIVO:

Estabelecer procedimentos padronizados para prevenir perdas de medicamentos e insumos
devido a expiracdo do prazo de validade, garantindo o uso racional, a economicidade e a
manutencdo da qualidade dos produtos armazenados na Farmdacia Basica Municipal de Uniflor-
PR.

2. RESPONSABILIDADE E AREA DE ATUACAO:

Este procedimento se aplica a todos os profissionais que atuam na Farmdcia Basica Municipal de
Uniflor-PR, incluindo farmacéuticos, auxiliares de farmacia e estagiarios.

3. RESPONSABILIDADES:

Farmacéutico responsavel:

o Coordenar e supervisionar o cumprimento deste POP;

o Gerar mensalmente, no sistema informatizado HORUS Satde, o Relatério de
Vencimento de Medicamentos e Insumos para os préoximos trés meses, a fim de
monitorar as datas de validade do estoque;

o Adotar medidas preventivas para redistribuicdo, substituicao ou devolucao de
produtos com validade préxima do vencimento.

Todos:

o Auxiliar na organizacao do estoque conforme as estratégias PEPS (Primeiro que Entra,

Primeiro que Sai) e PVPS (Primeiro que Vence, Primeiro que Sai);

Identificar e sinalizar produtos com validade préxima;

Manter o armazenamento conforme as condi¢des adequadas descritas nas normas
técnicas e orientagdes do farmacéutico.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

1. Monitoramento de Validades:

o Mensalmente, o farmacéutico deve gerar no sistema HORUS o relatério de validade
dos medicamentos e insumos com vencimento previsto para os préximos trés meses.

o Os produtos identificados devem ser separados e sinalizados para priorizacao na
dispensacao.

Organizacao do Estoque:

o Aplicar a estratégia PVPS (Primeiro que Vence, Primeiro que Sai), garantindo que os
produtos com vencimento mais préximo sejam sempre utilizados primeiro,
independentemente da data de entrada.

o Armazenar os produtos em prateleiras identificadas, com etiquetas de validade
visiveis.

Acoes Preventivas:
o Revisar semanalmente os prazos de validade nas prateleiras.

N

w
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o Registrar medicamentos com validade inferior a 90 dias em planilha especifica de
controle.

o Avaliar a possibilidade de troca ou doagdo entre os municipios quando houver risco
de vencimento.
4. Descarte de Medicamentos Vencidos:
o Medicamentos vencidos devem ser identificados, separados e armazenados em local
especifico, sob responsabilidade do farmacéutico, até o descarte adequado conforme
legislacdo vigente (RDC n® 222 /2018 e demais normativas).

5. REGISTROS:

Relatério de Vencimento de Medicamentos e Insumos (emitido via HORUS).
Planilha de Controle de Validades.
Registro de Descarte de Medicamentos Vencidos.

6. REFERENCIAS:

e RDCn®44/2009 - Boas Praticas Farmacéuticas.

e RDCn®222/2018 - Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude.
« Manual do Sistema HORUS - Ministério da Satde.

e Normas internas da Farmacia Basica de Uniflor-PR.
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LIMPEZA, ORGANIZACAO E HIGIENIZACAO DA POP - 010
FARMACIA BASICA

1. OBJETIVO:

Estabelecer um procedimento padronizado para garantir a limpeza, organizacao e higienizacao
adequadas das dependéncias da Farmacia Basica Municipal de Uniflor-PR, visando manter um
ambiente seguro, limpo e propicio a conservacao dos medicamentos e insumos.

2. CAMPO DE APLICACAO:

Este procedimento se aplica a todos os profissionais que atuam na Farmécia Basica Municipal de
Uniflor-PR, incluindo farmacéuticos, auxiliares de farmdcia e estagiarios.

3. RESPONSABILIDADES:

Farmacéutico responsavel:
o Supervisionar as atividades de limpeza e higienizacao;
o Garantir o cumprimento deste POP e das normas sanitarias vigentes;
o Definir as areas criticas e o cronograma de limpeza;
o Registrar e arquivar os formularios de controle.

Auxiliares, estagiarios e equipe de limpeza:
o Executar as atividades de limpeza conforme as orientacdes do farmacéutico;
o Comunicar qualquer irregularidade observada (vazamentos, presenca de insetos, acimulo de
sujeira, etc.);
o Zelar pela organizacdo e conservacdo dos materiais e equipamentos de limpeza.

4. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO:

Limpeza e organizacdo do ambiente

=

Manter o ambiente livre de poeira, residuos e materiais desnecessarios.

2. Garantir que os corredores, bancadas e prateleiras estejam limpos, organizados e livres de
produtos vencidos ou danificados.

3. Os medicamentos devem ser armazenados de forma organizada, respeitando o nome

genérico, forma farmacéutica e validade.

Nado acumular caixas vazias, papéis ou embalagens nas areas de armazenamento.

As prateleiras devem ser higienizadas semanalmente com pano limpo e solucao

desinfetante apropriada (ex.: alcool 70%).

o1

Higienizacdo das dreas e superficies

1. Realizar a limpeza diaria do piso, balcdes, bancadas, portas e maganetas com agua,
detergente neutro e desinfetante autorizado.
2. Efetuar a higienizacao semanal de paredes, janelas, prateleiras, ventiladores e armarios.
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3. Evitar o uso de produtos com odor forte, que possam contaminar medicamentos.
4. Nunca varrer a seco — utilizar pano imido ou rodo com solucdo de limpeza para evitar
dispersao de poeira.

Controle de pragas e residuos

1. Manter o ambiente livre de insetos e roedores, comunicando imediatamente a vigilancia
sanitaria ou a empresa contratada se houver necessidade de dedetizagao.

2. O descarte de residuos deve seguir as normas da RDC n? 222 /2018, utilizando os coletores
adequados (infectantes, perfurocortantes e comuns).

REFERENCIAS:

e RDCn®44/2009 - Boas Praticas Farmacéuticas.

e RDCn®222/2018 - Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude.
e Manual de Boas Praticas em Farmacia - Ministério da Saude.

¢ Normas internas da Farmacia Basica de Uniflor-PR.
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